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Vom Studium direkt
in den Job

Du hast dein Bachelor- oder Masterstudium geschafft? Herz- “ \

lichen Gluckwunsch. Jetzt ist es flr dich Zeit, deine person-

lichen und fachlichen Fahigkeiten gewinnbringend einzuset-
zen. Es ist Zeit fur die Bewerbung auf einen Arbeitsplatz.

Als Akademiker hast du dir mit deinem Studium die besten Voraussetzungen
geschaffen, um einen hohen Marktwert zu haben. Jedoch bekommst du einen
zu dir passenden und zukunftsorientierten Job nicht einfach so angeboten. Du
musst dich richtig positionieren und eine entsprechende Bewerbung an Unter-
nehmen senden.

Aus mehreren Gesprachen mit Personalverantwortlichen weif ich, dass die Qua-
litat der Bewerbungsunterlagen kontinuierlich nachlasst. Die wenigsten Bewer-
ber scheinen das Wissen zu haben, dass eine Vorauswahl binnen 3 Sekunden
erfolgt.

Du kannst dir den Ablauf wie folgt vorstellen: Eine Bewerbung erreicht den per-
sonalverantwortlichen Mitarbeiter in einem Unternehmen. Dieser hat hier in der
Regel das erste Mal Kontakt mit deinen Daten, die du per E-Mail oder Uber das
Formular eingereicht hast.

Bereits an der Dateibezeichnung erfahrt der Bearbeiter etwas Uber dich. Ja, es
sind die kleinen Details. Als Erstes wird das Anschreiben gedffnet. Hier entschei-
det sich bereits, ob du fur die nétige Position infrage kommst. Erst im zweiten
Schritt wird der Personalverantwortliche sich deinen Lebenslauf anschauen.

Das Anschreiben ersetzt in diesem Fall die personliche Kommunikation. Das be-
deutet, der erste Eindruck zahlt. Und eben hier findet die Vorauswahl statt.

So werden als standige Mangel die inhaltliche Qualitat (Rechtschreibung, Aufbau,
Vollstandigkeit) und der grofteils fehlende Bezug auf die Position in Bewerbun-
gen fur eine Entscheidung der Vorauswahl angegeben.

Ersteres verdeutlicht, dass das Thema Bewerbung selten in der Ausbildung/Schu-
le/Studium unterrichtet wird. Zweiteres, dass sich die Bewerber selten mit dem
Unternehmen und der Position auseinandersetzen. Worauf es bei der Bewerbung
fur deinen Traumjob ankommt, lernst du hier in diesem Experten-Ratgeber.
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Richtige Positionierung

Mit Positionierung ist gemeint, dass du dich gegentber dei-
nem zukunftigen Arbeitgeber von einer Seite prasentierst, die
sich mit seinen Vorstellungen deckt. Dazu zahlen personliche
und fachliche Ausrichtungen.

Dazu zahlen die Sichtbarmachung deiner Starken, deiner Erfolge und vor allem
Referenzen, die fir dich sprechen. Uber deinen Namen und eventuell weiteren
Daten wird das Unternehmen sicherlich online nach dir recherchieren.

Daher ist es sehr zu empfehlen, dass du hier gezielt Inhalte von dir preisgibst und
diese ebenfalls in der Bewerbung mit auffliihrst. Dazu zahlen beispielsweise Kar-
rierenetzwerke wie Xing oder LinkedIn und deine eigene Website.

Hier kannst du alle deine Erfolge, Starken und Interessen auffuhren. Einen Vor-
teil erreichst du, wenn du in den genannten sozialen Netzwerken publizierst. Es
genugt, wenn du 1 bis 2 umfangreiche und fachlich adaquate Artikel zu einem
Thema aus deiner Branche schreibst. Uber dein Profil sind diese dann einsehbar.

Diese Artikel zeigen deine vorhandenen Kompetenzen sowie das Interesse an
der Branche, in dem das von dir gewahlte Unternehmen tatig ist.

Auch sollte dein verwendetes Fotomaterial stets von einer hervorragenden Qua-
litat und aktuell sein. Vermeide zudem politische Kommentare oder &ffentliche
Meinungsauseinandersetzungen. Trete lieber verstarkt als jemand auf, der stets
bereits ist, zu helfen und zu erganzen. Jemand, der wertvolles Wissen und Erfah-
rung mit in einen Dialog einbringt.

Bei der Positionierung solltest du auf Folgendes achten:
« Zeige deine Starken
« Bringe dich bewusst mit Mehrwert in Diskussionen ein
« Schreibe einige Fachartikel mit Mehrwert

« Zeige deine beruflichen und personlichen Erfolge
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O

Fallstricke Soziale Medien

Uber deinen Namen und eventuell weiteren Daten wird das Unternehmen sicher-
lich auch in weiteren sozialen Medien nach dir suchen. Jeder war auf einer Party
sicherlich schon einmal der Spaldvogel. Ein Kumpel findet das Foto so lustig und
markiert dich darauf.

Ein Unternehmen hat jedoch eine gewisse Aulkenwirkung zu wahren. Und so kon-
nen dir noch so lustige Bilder oder Erwahnungen eher negativ und somit fur dich
kontraproduktiv fur deine Bewerbung gewertet werden.

Schalte daher deine Profile auf Facebook oder Instagram auf privat. Durchleuchte
die Profile mit dem Account von einem Freund und I6sche ggf. unangemessene
offentliche Markierungen und Erwahnungen.

4
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Recherche fur deinen
Traumjob

Vielleicht hast du schon die ganze Zeit eine fur dich passende
Jobposition von Augen. Ansonsten ist es jetzt Zeit, dass du
deine Starkenanalyse durchfiihrst. Denn dein zukinftiger Job
nach dem Studium sollte unbedingt zu deinen Starken passen.

Beantworte flr die Starkenanalyse die folgenden Fragen:
« Was sind meine Starken?
« Was sind meine Interessen?
« Welche Module Studium vielen mir leicht?
« Was sagen andere Uber mich, was meine Starken sind?
« Was sind meine personlichen Ziele?
« Was sind meine beruflichen Ziele?
«  Welches Thema kenn ich fachlich sehr gut?
+  Was bedeutet Erfolg flr mich?

Anhand der Reflexion bekommst du schnell eine Ubersicht, welche Position flr
dich geeignet ist. Ahnliche Fragen wirst du bei dem Bewerbungsgesprédch ge-
stellt bekommen.

Fur die Recherche nach einem Arbeitsplatz nach dem Studium kannst du u. a. die
folgenden Websites nutzen:

. https://www.la-studi.de/job

+ www.monster.de

+ www.stellenanzeigen.de
+ jobs.meinestadt.de

« de.ndeed.com

+  www.xing.com/jobs

« www.linkedin.com/jobs
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Mache dir in einem Dokument Notizen. Beantworte die folgenden Fragen:

In welcher Branche ist das Unternehmen tatig?
Was ist die Zielgruppe?

«  Welche Werte vertritt das Unternehmen?
Gibt es mehrere Standorte?

«  Wie viele Mitarbeiter hat das Unternehmen?
Wie viel Umsatz macht das Unternehmen im Jahr?
Was sind die Ziele des Unternehmens?

. Was ist die Unternehmens-Vision?
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Nur 10 % der moglichen
Stellen sind ausgeschrie-

ben

Verstehst du Spals? Probieren wir es aus: Wenn du in einer
festen Beziehung bist, dann suchst du nicht nach einem neu-
en Partner. Aber jemand anderes vielleicht trotzdem nach dir.

Kennst du die Metapher vom Eisberg? Bis zu 90 % des Volumens eines Eisber-
ges sind unter der Meeresoberflache verborgen. Das bedeutet, du siehst nur
die Spitze des Eisberges, also ca. 10 %.

So ist es auch auf dem Arbeitsmarkt. Uberlege selbst, wann schreibt ein Unter-
nehmen Stellen offentlich aus? Dazu zahlen:

« Mitarbeiter fallen aus (Krankheit, Kindigung)
- Es besteht eine Liicke im Arbeitsprozess
« Neue Projekte sind geplant bzw. laufen bereits

Ein Unternehmen schreibt demnach immer dann Stellen aus, wenn ein Bedarf of-
fensichtlich ist. Das bedeutet jedoch nicht, dass das Unternehmen grundsatzlich
keinen Bedarf an deinen personlichen und fachlichen Fahigkeiten hat.

Ganz im Gegenteil. Oftmals fehlen Unternehmen die ndtigen Ressourcen, um
dauerhaft einen guten Recruitingprozess durchzufuihren. Dabei ist weitere Hilfe
im Team dringend notig und kann wirtschaftlich ebenfalls gewinnbringend reali-
siert werden.

Du kennst sicherlich den Begriff Initiativbewerbung. Hier erfolgt deine Bewer-
bung auf eine Position ohne vorherige Stellenangebote.

Vor allem bei einer Initiativbewerbung ist eine gute Positionierung fur dich von
grolker Bedeutung. Ebenfalls musst du hierbei sehr gut iber das Unternehmen
und dessen Ablaufe, Marktlage und Probleme Kenntnis haben.
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Du selbst musst es mit deiner Bewerbung schaffen, Interesse fur einen Zuwachs
zu erzeugen. Dafur genugt eine einfache Bewerbung selten aus. Du musst hier-
fur deinen Mehrwert, deine personliche und fachlichen Kompetenz deutlich
kommunizieren.

Eine sehr grofke Hilfe ist dabei das sog. Vitamin-B

Das ,B® steht fur ,Beziehung®“. Gemeint ist damit, dass du jemanden kennst, der
dich weiterempfiehlt. Der Vorteil ist, dass diese Person, im Idealfall eine Ent-
scheidung (mit)verantwortliche Person als deine Referenz auftritt.

Sie legt also ihr Wort und Handschlag fur dich ein und symbolisiert, dass du die
richtige Person fur den Zuwachs im Team bist.

Der Ablauf fur eine Initiativbewerbung ist wie folgt:
Deine Positionierung
+ Reflexion von Starken
Intensive Recherche Uber das Unternehmen
«  Empfehlung durch Kontakte (Vitamin-B)

Initiativbewerbung

Follow-up (Nachfassen)
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Aufbau einer Bewerbung

Du bendtigst aussagekréaftige und fehlerfreie Bewerbungs-
unterlagen, damit du nach dem Studium deinen Traumjob be-
kommst.

Fur eine Bewerbung als Akademiker gelten die folgenden Anforderungen:
« Aussagekraftiges Anschreiben
«  Ggf. Motivationsschreiben
« Lebenslauf
« Referenzen, Empfehlungsschreiben
« Bachelor-/Masterzeugnis
+ Praktikanachweise

Fur die einzelnen Dokumente gibt es ebenfalls Anforderungen, die du unbedingt
erflllen musst, damit deine Bewerbung berucksichtigt wird.

Aussagekraftiges Anschreiben

Dies ist das erste Dokument, das ein Mitarbeiter aus der Personalabteilung lesen
wird. Es ist wie bei einem Date, der erste Eindruck zahlt.

Erfrage flr das Anschreiben einen Ansprechpartner und richte die Bewerbung
direkt an diese. Wenn auf der Website des Unternehmens keine Daten fir perso-
nalverantwortliche Mitarbeiter angegeben wird, dann rufe an und erkundige dich
nach einem Namen. Nutze die Chance am Telefon, um dich bereits kurz vorzustel-
len. Du kannst hier deine Bewerbung und dein Interesse an dem Unternehmen
bereits deutlich kommunizieren.

Das Anschreiben beinhaltet 2 Teile: (1) Deine Motivation, warum du dich bewirbst
und warum du der richtige Bewerber bist. (2) Was deine persdnlichen und fach-
lichen Kompetenzen sind und wie du diese gewinnbringend fur das Unternehmen
einsetzen wirst.
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Motivationsschreiben

Einige Unternehmen fordern fur die Bewerbung ein Motivationsschreiben an. Die-
ses zielt darauf ab, mehr Uber deinen Werdegang und intrinsische Motivation zu
erfahren, warum die offene Stelle dich personlich anspricht. Was du davon er-
wartest und wie du dich in die Unternehmensphilosophie einbringen kannst und

wirst.

Bei einem Motivationsschreiben musst du keine Nachweise fuhren. Du musst
Uber dich selbst reflexiv berichten. Du kannst ein Motivationsschreiben wie folgt
testen: Lasse dein Schreiben von einem guten Freund lesen. Ein Kopfnicken, ge-
nau das bist du, ist das richtige Signal fur ein gutes und Uberzeugendes Motiva-
tionsschreiben.

Lebenslauf

Der Lebenslauf ist das zweithaufigste Dokument, dass ein personalverantwort-
licher Mitarbeiter von dir lesen wird.

Deine Bildungs- und Karriereereignisse werden tabellarisch aufgebaut und zei-
gen nach deinen Stammdaten chronologisch eine Ubersicht deiner bisherigen
Tatigkeiten.

Achte hierbei darauf, dass du bei jedem Job/Tatigkeit eindeutig hervorhebst, was
du genau gemacht hast. Welche Verantwortung du hierbei getragen hast. Weite-
re Informationen, wie beispielsweise, was du gelernt hast, kannst du hier eben-
falls mit integrieren.

Der klassische Lebenslauf mit Berufsbezeichnung und Dauer sagt wenig uber
dich aus. Hebe deinen Lebenslauf daher mit personlichen und fachlichen
Erfolgen hervor.
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Referenzen, Empfehlungsschreiben

Deine Angaben im Lebenslauf und im Anschreiben musst du mit Zeugnissen, Re-
ferenzen und Empfehlungsschreiben belegen kdnnen. Eine explizite Erwahnung
ist nicht notig. Wichtig ist, dass diese Referenzen sich mit im Anhang befinden.

Vor allem Empfehlungsschreiben sagen sehr viel Uber dich und deine Kompe-
tenzen aus. Achte daher darauf, dass du im Praktikum wahrend des Studiums ein
Empfehlungsschreiben bekommst.

Eine grofke Bedeutung haben personliche Empfehlungsschreiben, die direkt vom
Chef oder einen namhaft bekannten Personlichkeit personlich fir dich ausgestellt
werden. Trage derartige Empfehlungen mit Wirde. Denn ein anderer Mensch legt

Wort und Handschlag fur dich und deine Fahigkeiten ein.

Bachelor-/Masterzeugnis

Zu jeder Bewerbung nach dem Studium zahlt deine Bachelor- oder Masterurkun-
de. Dazu zahlt dein Notenspiegel aus den Modulen. Diese in Kombination gibt
einen ersten Eindruck Uber deine Kompetenzen.

Achte daher darauf, dass du immer gute Noten schreibst und deine Bachelor-
arbeit mit einer Eins Komma abschliekt. Hilfe dazu findest du bei 1a-Studi.

In der Wissensdatenbank lernst du, wie du eine perfekte Abschlussarbeit

schreibst. Die professionellen Fach-Lektoren von 1a-Studi helfen dir dabei, dass

deine Abschlussarbeit eine Eins Komma bei der Bewertung bekommt.

@Studi Experten-Ratgeber ,Vom Bachelor zum Master*
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Jedoch kannst du auf dich verstarkt, aufmerksam machen (siehe Positionierung)
und nach deiner digitalen Bewerbung eine Offline-Bewerbung zu senden.

Da heutzutage kaum noch jemand die Briefform wahlt, landet deine Bewerbung
— vorausgesetzt diese ist richtig adressiert — auf dem Schreibtisch des personal-
verantwortlichen Mitarbeiters.

Hierfur kann das Anschreiben bereits ausreichen. Du geratst auf diese Weise in
Erinnerung. Eine weitere Moglichkeit ist das telefonische Nachfassen. Rufe nach
deiner Bewerbung beim Unternehmen an und erkundige dich nach dem Bewer-
bungsablauf.

Stelle dich hier — bei einer verantwortlichen Person — dann direkt vor, wenn du
dies — wie empfohlen — noch nicht vor deiner Bewerbung gemacht hast.
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Bonus: Checkliste fur die
Bewerbung nach dem
Studium

Damit deine Bewerbung nach dem Studium ftr deinen Traum-

job erfolgreich verlauft, bekommst du Checklisten zur Hand.
Mit diesen wird es dir gelingen, eine perfekte Bewerbung bei
einem Unternehmen einzureichen.

Du als Akademiker hast einen sehr hohen Marktwert. Jetzt musst du dich dem
Markt, also einem Unternehmen, anbieten. Warte nicht darauf, dass dich jemand
findet.

Positionierung

[41 In Businessnetzwerken angemeldet (Xing, LinkedIn)
[ Daten sind vollstandig und aktuell

[41 Stérken und Erfolge sind éffentlich zu sehen

[Z1 Peinliche Fotos sind aus Facebook entfernt

Recherche

[¥1 Starkenanalyse durchgefiihrt

[1 Traumposition gefunden

[ Kriterien der Stellenausschreibung sind bekannt

[Z1 Intensive Recherche zum Unternehmen durchgefthrt
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Anschreiben

[Z1 Personliche Anrede

[4 Personliche Fahigkeiten dargestellt

[4 Fachliche Fahigkeiten dargestellt
[¥1 Anwendung auf die Stellenausschreibung

1 Mehrwert fir Unternehmen wird sichtbar

Lebenslauf
[ Daten sind aktuell und vollstandig
[4] Starken und Erfolge sind enthalten

[4 Auflistung von Referenzen und Zeugnisse sind eingefiigt
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So kann dir 1a-Studi im
Studium helfen

1a-Studi ist die bekannteste Studienhilfe im DACH-Raum. Bei

1a-Studi findest du die geeigneten Fach-Lektoren. Die grund-
lichen Korrekturen deiner wissenschaftlichen Texte sowie die
Prifung der wissenschaftlichen Struktur verbessert deine aka-
demische Arbeit und wertet somit dein gesamtes Studium auf.

Das wissenschaftliche Arbeiten ist eine komplexe Disziplin, die haufig erst in ei-
nem hoheren akademischen Grad erlangt wird. Bei 1a-Studi bekommst du eine
professionelle Hilfe flr dein Studium und deine wissenschaftlichen Arbeiten.
Durch die Erfullung der formalen Kriterien kann dir dein Professor eine positive
Note geben. Diese wirkt direkt auf deinen Abschluss, was dazu fuhrt, dass du
einen groflken Vorteil eine Bewerbung um einen Job nach deinem Studium hast.

Textkorrektur und -prufung

- Wissenschaftliches Lektorat
« Korrekturlesen und Lektorat 4 *

@*
. Text Neuformulierung

Plagiate und Roter Faden

- Plagiatsprifung + Entfernung

- Roter-Faden-Check

Zitation und Literaturverzeichnis
» FuBknoten-/Quellenkorrektur %

. Literaturverzeichnis
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Prasentation (Kollogium)

PowerPoint-Folien

Lernzettel E
Handout o0 9 o
L0

Karteikarten

Weitere Korrekturdienste

Ubersetzung Abstract

Abklrzungsverzeichnis erstellen

Wichtige Seiten flr dich

So funktiuoniert's

Alle Korrekturdienste

Bearbeitungszeiten

Preise

Bedarfsanalyse

Wissensdatenbank

Studium Lexikon

In 7, 5, 3 Tagen oder in
48, 24,12 Stunden Express

Bei 1a-Studi findest du ein Rundum-sorglos-Paket flr deine
wissenschaftlichen Texte.

Gutscheincode fur deine Korrektur: JOB10

fur 10 % Rabatt auf deine erste Bestellung bei 1a-Studi.

www.1a-Studi.de
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